
ถาม :  รอบวาระเวียนขอมติจากคณะกรรมการประจ าคณะฯ เม่ือไหร่ 
ตอบ :  เวียนเดือนละ 1 ครั้ง (รอบเวียนขอมติ 7 วันท าการก่อนการประชุม) 
 

   ตัวอย่าง 

 

วันประชุม 

หน่วยงานเจ้าของเร่ืองส่งวาระ + เอกสารประกอบ

มายังงานบริหารและธุรการ  

งานบริหารฯ แจ้งเวียน 

คณะกรรมการประจ าคณะ 


